_UBND QUAN THANH KHE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC TRAN CAO VAN Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

Sé: 136 /KH-THTCV Thanh Khé, ngay 4 thang 6 nam 2025

KE HOACH
Bdo quan, stra chira co’ sé vat chat va bao tri, bao quan tai san trong hé 2025

Cin ctr Quyét dinh s6 01/QD-THTCV ngay 02 thang 01 nam 2025 vé viéc phé
duyét cac danh muc mua sdm, stra chita va thué mudn tir nguén su nghi¢p giao duc,
nguén khac nam 2025 cuia truong Tiéu hoc Tran Cao Van diéu hanh thuc hién va Ké
hoach s6 101/KH-THTCV ngay 08 thang 5 ndm 2025 cta Hiéu truong Truong Tiéu
hoc Tran Cao Van vé Ké hoach stra chita cac hang muc co s¢ vat chét tir nguén sur
nghiép gido duc nim 2025 ctia Truong Tiéu hoc Tran Cao Van,

Truong Tiéu hoc Tran Cao Van xay dung ké hoach duy tu, stra chira, bao tri
bado quan tai san va co s¢ vat chit hé 2024, cu thé nhu sau:

I. CONG TAC BAO TRi, BAO DUONG CO SO VAT CHAT-KY
THUAT HIEN CO

1. Giao cho Phé Hiéu truémg phu trach co sé vat chat:

- Chi dao cac bd phan tién hanh kiém keé tai san. Kiém tra, ra soat cc trang
thiét bi day hoc, ban ghé, ti hoc cu va cadc hang muc co sé vat chét, théng ké sb luong
hu hong dé tién hanh sira chita, bao dudng dé dam bao khai thac va str dung ¢ hiéu
qua CSVC-KT trong nim hoc 2025 - 2026 va nham nang cao chat luong giang day.

- Kiém tra cac thiét bi phong Tin hoc, ¢6 phuong an stra chita nhimg thiét hu
hong ctua phong Tin hoc dé dam bao cho viéc giang day ndm hoc mai.

- Di doi phong doc tér}g 2 Ién tang 3 ddy nha phia Tay co s¢ 1. Diéu chuyén
ban ghé vao phong doc cii dé bo tri thanh 1 16p hoc.

- Tién hanh giam sat don vi thi cong hang muc nao vét hé thong cong thoat
nudc co sé 3 va stra chira ban ghé, tu hoc cu, stra ctra cac 16p hoc 3 co sé. Thué don
vi dich vu tién hanh bao dudng, v¢ sinh hé théng quat toan truong. Lién hé cac don
vi dé tién hanh mua sdm céc hang muc theo dy toan dau nam 2025.

- Bao dudng thay thé cac thiét bi hu hong cta cac phong hoc bd mén. Chu
dong lién hé véi cac don vi cung ung, lap dat hd tro cong tac duy tu, bao dudng trang
thiét bi trong cac phong hoc bo mon.

- Ra soat nhirng tai sdn hu hong khong stra chita dugc hodc tai san khong cé
nhu ciu st dung, can lam thu tuc thanh 1y hodc diéu chuyén cho don vi khac. Khong
dé tai san hu hong ton kho, ngay cang hu hong thém.



2. Giao cho bd phan ké toan:

- Phoi hop v6i thdy Nguyén Quéc Vinh - Pho Hiéu trudng hoan thanh céc ho
so chuing tur stra chita chita, mua sam he 2025.

- Tham muu Hiéu trudéng xay dung ké hoach dé td chirc ban tra va céac hoat
dong gido duc cho hoc sinh ndm hoc 2025 - 2026 dung quy dinh.

- Tién hanh 1am hd so thanh i tai san d& nghi UBND quén cho huy hodc diéu
chuyén.

3. Nhéan vién thw vién:

- Thu hoi dﬁy du db dung day hoc, vat tu, tai san, sach gido khoa, sach tham
khao dung chung dang cho muon. Kiém ké theo danh muc, loai tai san, cong cu lao
dong. Xir Iy cac truong hop phat hién thira, thiéu theo quy dinh. Phén loai theo danh
muc tai san va bao quan theo quy dinh riéng.

IL. XAY DUNG PHUONG AN PHONG, CHONG VA GIAM NHE RUI
RO THIEN TAI VA CONG TAC PHONG CHAY CHUA CHAY, PHONG
CHONG TAI NAN THUONG TIiCH

1. Ban giam hi¢u:
- Cling ¢b cong tac quan 1y, to chirc phén cong truc tang cuong cong tac bao

v¢ tai san trong nha truong. Tuyét d6i khong dé xay ra tinh trang mat mat, hu hong
tai san do thiéu bao quan hodc str dung khong ding muc dich.

- Thuong xuyén ki€ém tra, nhac nhd nhéan vién bao vé nang cao canh giac cong
tac phong chay chira chay tai co quan.

- Chi dao t6 Van phong phan lich truc hé 2025, tranh truong hop nguoi dan
dén lién h¢ lam viéc voi truong ma khong co ai.
2. Nhan vién bdo vé:

- Thuong xuyén kiém tra an toan céc ctra, khoa, phat hién va gia cb nhimng chd
ke gian co thé dot nhap. Ban ghe vat dung khong stir dung trong heé can dua vao mot
s6 phong hoc, 1am kho tam dé bao quan.

- Tang cudng tuan tra, kiém soat cac 16p hoc, cac vi tri dudng ludng sat nha
dan, dic biét l1a thoi diém ban dém dé tranh tinh trang ké gian dot nhap trom cap tai
san cua nha truong.

- Nhing truong hop nguoi la vao lién hé lam viéc voi Ban giam hi¢u phai ghi
lai thong tin vao s6 truc, tuyét d6i khong dé ngudi dan giri xe qua dém trong san
truong. Nhimg ngudi dén sira chira, bao tri cac hang muc co sé vat chat cta truong,
tuyét d6i khong cho dem cac tai san ciia truong ra ngoai khi chua co su dong ¥ cua
Ban gidm hi¢u.



- Nang cao ¥ thirc cong tac PCCC tai don vi. Hang tuan, nhan vién bao vé co
80 1 va co s6 3 cho chay khoi dong may bom chira chay Diezen tranh trudong hop hu
hong, hét dau hodc hu binh dién.

3. Nhom gido vién Thé duc
- Tién hang day Boi mién phi h¢ 2025 dting quy dinh.

- Luu ¥ dam bao an toan tuyét ddi cho hoc sinh trong qua trinh day boi, khong
dé hoc sinh tu ¥ vao hd boi khi khong c6 gido vién. Cudi gio day cac budi sang, chiéu
gido vién kiém tra cac khu vuc thay d6, phong k§ thuat ho boi true khi khoa cira hd
boi ra vé.

- Cubi tuan, tién hanh lam vé sinh ho boi, quét don cac khu vuc thay dd, khu
vuc tam trang cua hoc sinh, khong dé nén bi réu tron trugt gy tai nan cho hoc sinh.

Trén day la K& hoach Bao quan, stra chita co so vat chit va bao tri, bao quan
tai san trong he 2025 cua Truong Ti€u hoc Tran Cao Van, dé€ nghi cac cac by phan
lién quan nghiém tuc thuc hién./.
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