UBND QUAN THANH KHE CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC TRAN CAO VAN Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic

Sb: 57 IKH-THTCV Thanh Khé, ngay 10 thang 3 nam 2025

] KE HOACH
Trién khai thyce hién dan chi ¢ co sé, cong tic din vin nam 2025 tai
Truwong Tiéu hoe Tran Cao Van

Thuc hién Ké hoac s6 286/KH-UBND ngay 11 thang 02 nam 2025 cua Uy ban
nhan dan quan Thanh Khé vé viéc ban hanh K& hoach trién khai thyc hién dan chu ¢
co s, cong tic dan van nim 2025 trén dia ban quan Thanh Khé, Trudong Tiéu hoc
Tran Cao Van xay dung ké hoach thyc hién tai don vi, cu thé nhu sau:

|. MUCPICH, YEUCAU

1. Muc dich:

- Xac dinh 16 n6i dung, nhiém vy, trach nhiém cua can b, giao vién, nhan vién
(CBGVNV) nha truong trong qua trinh thyc hién cong tac dan chu, dan van gan vai

chtrc nang, nhiém vy duogc giao, nhat 13 vai tro, trach nhiém cia cap Uy, ngudi dimg
dau trong viéc thuc hién dan chu & co so, cong tac dan van.

- Tao su chuyén bién tich cuc vé nhén thirc va hanh dong trong ddi ngi
CBGVNV vé vai tro, tAm quan trong vé thuc hién dan chu ¢ co s& va cong tac dan
van; néu cao tinh than phuc vu va y thuc trach nhiém trude Nhan dan; kip thot phat
hién, ngdn ngira cac hanh vi sach nhiéu, gy phién ha cho to chirc, cong dan trong
thyc thi nhiém vu va giai quyét thu tuc hanh chinh ctua doi ngii CBGVNV dac biét 1a
nhan vién van phong cua nha truong.

- Tang cuong sy lanh dao cua cac cap uy, chinh quyén céac cip; su phdi hop
chat ch& gitra chinh quyén voi Mit tran T6 quoc Viét Nam va cac doan thé chinh tri -
xa hdi cac cap trong thuc hién dan chu ¢ co sd, cong tac dan van.

- Cong tac dan chu, dan van gén vO1 thuc hién nhiém vu chinh tri, nhiém vu
chuyén mén duoc giao; xac dinh rd ndi dung, phuong thic thyc hién trén timg linh
vuc phu hop véi diéu kién thyc té ctia timg co quan, don vi, dia phuong. Kip thoi biéu
duong, khen thuong cac tap thé, ca nhan dién hinh thuc hién tot cong tac dan chu, dan
van.

2. Yéu cau:

- Xac dinh r0 muc ti€u, nhiém vu cia don vi dé xay dung ké hoach t6 chirc thuc
hién trong pham vi nhiém vy dugc giao nham dam béo tinh kha thi, phu hop véi chirc
nang, nhiém vy, di€u kién cu thé.

- Viéc trién khai, thuc hi¢n nhi€ém vu quan 1y nha nudc vé€ cong tac dan chu,



cong tac dan van phai co trong tam, trong diém, co nodi dung cong viéc, hanh dong cu
the, thi€t thuc, trdnh hinh thirc. Pam bao vi¢c thuc hi¢n cac ndi dung vé cong tac dan
chu, dan van trén dia ban quan Thanh Khé duogc thuc hién theo dung ké hoach va tién
do thot gian.

1. NOI DUNG THUC HIEN

1. Pay manh tuyén truyén, pho bién, gido duc ning cao nhan thirc vé dan
chi & co s&, cong tac dan van

- Tuyén truyén, phd bién cac chu truong, dudng 16i ctia Pang, chinh sach, phap
luat cua Nha nudc, cac van ban cua Thanh uy vé cong tac dan chu, dan van, trong tam
la: Luat Thuc hi€én dan chua & co s&, Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP cta Chinh phu;
Nghi dinh s6 61/2023/ND-CP ctia Chinh phu; Chi thi s6 33/CT-TTg cua Thi tudng
Chinh pht, Chi thi s6 08-CT/TU ciia Ban Thuong vy Thanh uy, Chi thi s6 17-CT/TU
ciia Ban Thuong vu Thanh uy, Dé an s6 04-DA/TU cta Ban Thuong vu Thanh uy,
Quyét dinh s 2806-QB/TU ctia Thanh uy Pa Néng, Chi thi s6 34-CT/TU cua Ban
Thuong vu Thanh ty, Nghi quyét s 100/NQ-HPND ciaa HDND thanh phd sau rong
dén toan thé CBGVNV phu hop voi chire nang, nhiém vu va tinh hinh thuc té ctia nha
truong.

- Nang cao trach nhiém ctia don vi nhat 1a ngudi dimg dau.

- Tiép tuc ting cudng ky luat, ky cuong, xay dung, phat trlen doi ngii
CBGVNV chuyén nghiép, gidi vé chuyén mén, nghi€p vu, dap ing yéu cau nhiém vu
trong tinh hinh mdi, chuan vé dao dirc cong vu; trién khai quyét liét, hiéu qua, tap
trung vao 10 biéu hién né tranh, dun day, trach nhiém theo Chi thi s6 34-CT/TU cua
Ban Thuong vu Thanh uy;chu trong tao sy chuyén bién rd nét thai do, 1¢ 16i 1am viéc,
thuc thi cong vu cia CBGVNV.

- Tiép tuc nang cao chét lwong, hiéu qua hoat dong cua ban chi dao thuc hién
Quy ché dan chil ¢ trudng gan voi trach nhiém cia timg ¢4 nhan dugc phan cong phu
trach linh vic. Thuong xuyén kién toan, stra doi, b sung quy ché hoat dong, xay
dung chuong trinh coéng tac hang nim phu hop véi thyuc tién ciia nha truong.

- Tiép tuc nang cao hiéu luc, hiéu qua quan 1y, diéu hanh; ddy manh cong tac
cai cach hanh chinh, chuyén doi so trong nha truong.

2. T6 chirc tot cong tac tiép dan, doi thoai, gidi quyét don thw, khiéu nai,
td cdo ciia cong dan

- Tap trung giai quyet dut diém nhimg vu viée gdy birc xuc cua nguoi dan trén
dia ban dic biét 1 nhirng kién nghi ctia cha me hoc sinh vé cac van dé noi bat nhu: an
toan giao thong, an toan thuc pham v€ sinh mdi trudng, ...; tang cudng cong tac hoa
giai ngay tu co s0, giai quyet kip thoi khiéu kién nham han ché tinh trang don thu
vuot cap, kéo dai, khong dé hinh thanh diém néng vé an ninh chinh tri, trat ty an toan
xa hoi.



- Tép trung thyc hién Quy ché dan chu trong diéu kién thuc hién moé hinh
chinh quyén d6 thi; tang cuong quan 1y cong dong dé thyc hién dan chu, phat huy vai
trd cia cac co quan trong hé thong chinh tri cac cip.

- Tap trung day manh phong trao thi dua “Dan van khéo” theo D¢ 4n s6 04-
DA/TU ngay 31/12/2022 cua Ban Thuong vu Thanh uy tai co quan, don vi.

- Tiép tuc xdy dung, gi6i thiéu cac md hinh, dién hinh “Dan van khéo™ gén véi
cong tac dan van cua chinh quyen 0 co quan, don vi; nhan rong nhiing mo hinh ndi

bat, tiéu biéu, c6 hiéu qua gin voi thuc tién quan 1y, co stc lan téa trong xa hoi va
Nhén dan.

I1l. TOCHUCTHU CHIEN
1. Ban giam hiéu:

- Xay dung ké hoach thyc hién, ting cuong cong tac kiém tra trong viéc thuc
hién dan chu ¢ co sd, cong tac dan van cia cac bd phan, to chic doan thé trong nha
truong.

- Tuyén truyén, phd bién cac chu truong, duong 16i ctia Pang, chinh sach,
phap luat ciia Nha nudc, cac van ban ciia Thanh uy vé cong tac dan chu, dan van
thong qua nhiéu hinh thirc nhu: Long ghép vao cac cudc hop HPSP, cic budi chuyén
de, ... Chi dao by phan CNTT cua truong thuong xuyén cap nhat cac van ban veé dan
chu & co s0, cong tac dan van, dang tai 1én Trang thong tin dién tir cia truong.

- Pé cao vai tro, trach nhiém ngudi dimg dau trong cong tac lanh dao, chi dao
thuc hién dan chu ¢ co sé, cong tac dan van; cong khai, minh bach trong hoat dong
quan ly, diéu hanh cua nha truong. Kién toan, nang cao chat luong hoat dong va phat
huy vai tro ciia Ban Thanh tra nhan dan cua truong.

2. B¢ phan van phong:

a) Van thu - Giao vu:

- Cong khai, minh bach thong tin: Pam bao cap nhat diy du va chinh xac cac
van ban, ké hoach, thong bio cua nha truong dé gido vién, hoc sinh va phu huynh
nam bat. Pam bdo ho so, s6 sach ding quy dinh, tranh gy kho khan trong ti€p can
thong tin.

- Hudng dan, gidi dap thic mic cua gido vién, hoc sinh, phu huynh vé céc
chinh sach, quy dinh cua nha truong.

b) Nhan vién K¢é toan:

- Pam bao cong khai, minh bach thu chi tai chinh theo quy dinh, tranh thét
thoat, ti€u cuec.

- Thuc hién dung, kip thoi cac ché d6 luong, thudng, phu cip cho gido vién,
nhan vién; ho tro hoc sinh thudc dién chinh sach.



- Phéi hop véi Ban giam hiéu dé giai dap cac thic mac lién quan dén tai chinh
cua gido vién, phu huynh.
c¢) Thu quy:

- Pam bao thu, chi ding nguyén tic, khong dé that thoat, sai pham. Cung ké
todn thuc hién cong khai tai chinh, giai trinh khi c6 yéu cau.

- Ho tro cac hoat dong cta nha truong, nhét 1a nhitng chuong trinh can kinh phi
tr cac nguon van dong.

d) Nhén vién y té:
- T6 chtic kham stre khoe dinh ky, xt 1y so cap ctru kip thoi, tu van sire khoe.

- Hudng din gido vién, hoc sinh thuc hién cac bién phap phong chong dich
bénh, v¢€ sinh truong hoc.

- H6 tro gido vién, phu huynh trong cong tac chim soc strc khoe hoc sinh, dic
biét vo1 nhitng hoc sinh ¢é hoan canh kho khan.

3. Cac t chirc doan thé:
a) Cong doan co so:

- Tham gia giam sat viéc thuc hién cac ché d6 chinh sach (luong, thuong, bao
hiém, phuc loi...). Lang nghe, phan anh y kién ciia gido vién, nhan vién dén Ban
Giam hiéu dé giai quyét. Phdi hop v6i nha truong trong vi¢e cong khai tai chinh, quy
ché chi tiéu ndi b, thi dua - khen thuong. Khuyen khich gido vién, nhan vién tham
gia dong gop y kién, thyc hién tot quy ché dan chu.

- Van dong gido vién thuc hién tot dao durc nghé nghiép, néu cao tinh than trach
nhiém, doan két, tuong trg nhau trong cong tac. Phat dong quyén gop, tham hoi, dong
vién doan vién gip kho khin, 6m dau. Tham gia xay dung “Truong hoc hanh phuc”,
“Trudng hoc xanh - sach - dep - an toan”... Huy dong nguon luc tir phu huynh, doanh
nghiép hd tro co so vat chét, cham lo hoc sinh kho khan.

b) Chi doan thanh nién

- Phéi hop véi TPT Déi t6 chire dién dan, sinh hoat dé ling nghe y kién cua
doan vién, hoc sinh.

- Pai dién tiéng néi cua doan vién tré trong cac cudc hop, dé xuit ¥ tudng doi
moi giang day, hoat dong ngoai khoa. Kiém tra, giam st cac hoat dong do doan vién
thanh nién thyc hién, dam bao cong bang, dan ch.

- Huéng dan hoc sinh thuc hién noi quy, hoc tap tdt, séng 6 trach nhiém.TH
chtic cac chién dich bao vé méi truong, an toan giao thong, phong chng bao luc hoc
duong. Két ndi véi to chire Poan ngoai nha trudng dé ting cuong hd trg hoc sinh ¢o
hoan canh kho khan.

4. Can bg gido vién, nhan vién:



- Tich cyc tham gia cac phong trao dan chu: Pong gop v kién vao cac cude hop
hoi dong, xay dung quy ché nha truong. Chii dong dong gop ¥ kién vao ké hoach gido
duc, phuong phap giang day, danh gia hoc sinh. Khong thién vi, dam bao quyén loi
cho moi hoc sinh. Khuyén khich hoc sinh bay t6 suy nghi, ¥ kién mét cach tu do, giup
cac em phat trién tu duy phan bién.

- Gitr mdi quan hé tét v6i phy huynh, thudng xuyén lién lac, trao d6i dé cung
gido duc hoc sinh. Van dong hoc sinh tham gia cic phong trao thi dua hoc tdt, rén
luyén dao dirc, tham gia hoat dong ngoai khoa. Huéng dan hoc sinh rén luyén y thuc
cong doéng: Tham gia bao vé mdi truong, giup d& ban kho khan.

Trén day la K& hoach vé trién khai thuc hién dan cha & co s, cong tac dan
van nam 2025 tai Truong Tiéu hoc Tran Cao Van, dé nghi cac b phan, toan thé Can
bd gido vién nhan vién va nguodi lao dong nha truong nghiém tac thuc hién./.
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