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	Thanh khê, ngày 12 tháng 6 năm 2017


THÔNG BÁO 

Về việc triển khai nội dung mở thư viện, cổng trường học để học sinh và nhân dân vùng lân cận đến vui chơi, đọc sách


Thực hiện Công văn số 565/KH-PGDĐT ngày 08 tháng 6 năm 2017 của Phòng Giáo dục và Đào tạo quận Thanh khê về việc chỉ đạo và tổ chức các hoạt động hè cho học sinh năm học 2017 và triển khai nội dung mở thư viện, cổng trường học để học sinh và nhân dân vùng lân cận đến vui chơi, đọc sách, nay nhà trường thông báo đến bộ phận văn phòng, cán bộ thư viện, nhân viên bảo vệ phục vụ thực hiện một số nội dung sau:
1. Đối với nhân viên bảo vệ, phục vụ:

- Thực hiện mở cổng trường để học sinh và nhân dân địa phương vùng lân cận đến vui chơi , đọc sách. Thời gian buổi sáng từ 8g00 – 10g00, buổi chiều từ 14g00 – 17g00, buổi tối từ 18g00 – 21g00 các ngày trong tuần tuần (trừ các ngày lễ và chủ nhật), bắt đầu từ ngày thứ Hai 12/6/2017.
- Trong thời gian mở cổng trường tuyệt đối không tự ý bỏ ca trực hoặc rời khỏi cơ quan khi chưa có ý kiến của lãnh đạo trực. Quản lý tài sản và đảm bảo an ninh trật tự, báo cáo ngay cho lãnh đạo trực hoặc công an phường Tân Chính khi có người gây rối an ninh trật tự trong trường.

2. Đối với cán bộ thư viện, tổ văn phòng:


- Làm thẻ thư viện, mở của thư viện để phục vụ nhân dân và học sinh đến đọc sách.


- Sắp xếp tử sách khoa học, hợp lý. Giới thiệu các loại sách mới, sách hay cho thiếu nhi, quản lý và bảo quản tài sản phòng thư viện, tránh hư hỏng, mất mát.

Nhận được thông báo này, nhà trường đề nghị Tổ trưởng văn phòng cán bộ thư viện và bộ phận bảo vệ phục vụ nghiêm túc triển khai thực hiện./.
	 Nơi nhận:

- Phòng GD&ĐT; (Để báo cáo)
- UBND phường Tân Chính; (Để phối hợp thực hiện)

- TTVP;

- Cán bộ thư viện;

- Bảo vệ phục vụ cơ sở 1;

- Lưu: VT- HĐNG. 
	HIỆU TRƯỞNG
(Đã ký và đóng dấu)
Nguyễn Việt Hùng
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BẢN PHÂN CÔNG TRỰC THƯ VIỆN 
VÀ TRỰC BẢO VỆ CÁC CƠ SỞ

I. Trực thư viện:

	Thời gian
	Trực thư viện

	Từ 12/6 – 19/6/2017 
	Cô Diễm

	Từ 20/6 – 14/7/2017
	Cô My

	Từ 15/7 – 30/7/2017
	Cô Thu


II. Trực bảo vệ:

	Thời gian
	Cơ sở
	Người trực

	Từ 01/6 – 15/6/2017
	1
	Lê Quốc Tân

Nguyễn Thanh Sơn

	
	2
	Hoàng Trọng Quốc Định

Lê Thị Thúy Hạnh

	Từ 15/6 – 30/6/2017
	1
	Lê Quốc Tân

Hoàng Trọng Quốc Định

	
	2
	Lê Thị Thúy Hạnh

 Lê Thị Thúy Hồng

	Từ 01/7 – 15/7/2017
	1
	Lê Quốc Tân

Nguyễn Thanh Sơn

	
	2
	Lê Thị Thúy Hạnh

 Lê Thị Thúy Hồng

	Từ 16/7 – 31/7/2017
	1
	Lê Quốc Tân

Nguyễn Thanh Sơn

	
	2
	Hoàng Trọng Quốc Định

 Lê Thị Thúy Hồng


Lưu ý: 
- Người trực thư viện có mặt và mở của thư viện trước 15 phút, bật điện, mở quạt (khi có người đến đọc sách). Sắp xếp lại sách, làm vệ sinh thư viện, tắt hết bóng đèn, quạt trước khi ra về.

- Trực bảo vệ có nhiệm vụ bật và tắt đèn các dãy hàng lang, quét dọn sân trường, kiểm tra công tác PCCC, ANTT các cơ sở trực, ghi chép đầy đủ sổ trực cơ quan.
Thanh khê, ngày 12 tháng 06 năm 2017
HIỆU TRƯỞNG
    Nguyễn Việt Hùng   
